T.C.
Kars Belediye Bagkanhgi
imza Yetkileri Yénergesi

Amag

Madde 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Kars Belediye Bagkanligi’nda imzaya yetkili
yoneticileri belirlemek, verilen yetkileri belli ilkelere baglamak, yoneticilik sifati
bulunanlara yetki devri yapmak suretiyle, iist yonetimin daha etkin kararlar almasini
kolaylagtirmak igin kendilerine zaman kazandirmak, hizmetlerde stirat ve verimliligi
arttirmaktir.

Dayanak

Madde 2- Bu Yonerge 5393 sayili Belediye Kanununun 15. Maddesinin (b) fikras
ve 42. maddesine dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar

Madde 3- Yonergede yer alan kavramlarin tanimlari agagida belirtilmistir:

Bagkanlik : Kars Belediye Bagkanhgi'ni,

Baskan : Kars Belediye Bagkani'ni,

Baskan Yardimcisi  : Kars Belediye Baskan Yardimcisi'ni

Birim Amiri : Kars Belediye Baskanligi biinyesindeki birim miidiriin ifade
eder.

Yetkililer

Madde 4- Kars Belediye Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiilecek is ve islemler nezdinde
kullamlacak yetkiye esas gorev unvanlari agagida belirtilmigtir. S6z konusu unvanda gorev
yapanlar, Yonergede belirtilen konularda imza yetkisini kendileri kullanacaktir.

1.Bagkan

2. Bagkan Yardimcilar

3. Birim Amirleri

Genel ilkeler ve Sorumluluk

Madde 5- (Yonergeyle, imza yetkisinin kullanilmas1 hususunda agagidaki temel ilke
ve sorumluluklar belirlenmistir:

L Yetkilerin, sorumlulukla dengeli, eksiksiz ve dogru kullamlmasi esastir.

2. Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Bagkanin onay1 olmadikga
devredemez.

3. Biitiin yazismalar; “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik” te belirlenen usul ve esaslara uygun olarak yapulir,

4. Her yetkili, imzaladigx yazilarla ilgili {ist makamlara bilgi verilmesi gereken

konular1 takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiir. Baskan diginda kalan
idareciler, imzaladiklar yazilardan bir tist makamin bilmesi gerekenleri degerlendirerek, iist
makami zamaminda bilgilendirirler. Bagkan Yardimcilarmin, kendilerine bagl birim
amirlerinin kendi birimlerini ilgilendiren biitiin is ve islemleri hakkinda bilgi sahibi olmalar
asildir.

D Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullamlmasindan ve Yonergeye gore
hareket edilip edilmedigini kontrolden ilgili Baskan Yardimcilari ve Birim Amirleri
sorumludur.
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6. Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tiim yazilarla ilgili, her tiirli is ve
islemlerden ve yazilarin igeriginden, birime gelen evrakin zamaninda cevaplandirilmasindan
sorumludur. Islemi biten evrakin postalama islemleri Yazi Isleri Miidiirligiince yerine
getirilecektir.

7. Bu Yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda, bu Yonetmelikte ayr
tutulan konular hari¢ olmak iizere, teknik konularda dogrudan yazisma yapabilirler. Yazilar
ekleri ile birlikte imzaya / onaya sunulacaktir. Belediye Baskamimin gérevde bulunmadigs
zamanlarda Belediye Bagkaninin yetkileri Belediye Baskan Vekili tarafindan kullanilacaktir.

8. imzaya ve onaylamaya yetkili olan Bagkan, Baskan Yardimecilari ile hizmet
birim amirleridir. Yetkili kisi, islemin tesis edildigi anda yetkili olandir. Yetkisiz kiginin
yaptig1 bir isleme yetkili kisice sonradan verilen muvafakat (icazet) gegerli olmayacaktir.

9. Mevzuatin agik¢a izin vermedigi durumlarda yetki devri yapilmayacaktir.
Yetki devrinin yazili olmasina ve ilgililere usuliince duyurulmasina dikkat edilecektir. Bu
Yonerge disinda Bagkanlik tarafindan gikarilacak genelgelerle de yetki devirleri yapilabilir.

10. Bu Yonerge her yil Yaz Igleri Midiirligii ile Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirliigiince ortaklaga gozden gegirilerek gereken degisiklikler gergeklestirilir.

11.  Kurumlardan gelen yazilara denk yetki ve diizeydeki ilgili yetkilinin
imzasiyla cevap verilir. (Protokol ilkelerine gore, Bakan seviyesinde ya da ustiinde yer
alanlara gonderilecek teklifler ve yazilar Baskan tarafindan imzalanacaktir)

12.  Bagkan hari¢ olmak iizere 8' inci maddede belirtilen yetkililerin izin, rapor,
gecici gorev ve benzeri sebeplerle gorevleri basinda bulunmadig zamanlarda, bunlarin
vekilleri imza yetkilerini kullanir.

13.  Birim amiri; sadece bilgi ve belge aligverigini saglamak tizere, birimin prensip
ve uygulamalarina aykiri olmayan rutin yazigmalarda imza yetkisini alt kademedeki astlarina
Bagkan onayu ile devredebilir. Yetki devri, birim amirinin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

14.  Resmi evraki paraf edenler, hiyerarsik kademedeki siraya gore evraktaki bilgi
ve kararlar1 degistirebilirler ve diizeltebilirler. Evraktaki en son degistirme ve diizeltme
yetkisi, imza yetkisine sahip idarecinindir.

15.  I¢ yazigmalardaki imzalar “Bagkan admna” atilamaz. I¢ yazilar, Bagkan
Yardimeilari, birim amirleri veya onlar adina yetki verilen alt idareciler tarafindan imzalanir.

16.  Mevzuatta yer alan agik hiikiimler uyarinca Bagkanlik Makamina ait bulunan
yetkiler, Bagkanlik Makaminin Olur’u olmadikea bagkasina devredilemez ve degistirilemez.

17.  Yetki devrine gore “Baskan adina” imza yetkisi verilen kisiler tarafindan,
(Bagkan Yardimcilari) bu yetkiye dayamlarak yapilacak kurumlar arasi yazigmalarda
“Bagkan a.” ibaresi kullanilir.

18.  Birimler, Bagkanligin muhatap veya taraf oldugu her tiirlii dava, icra takibi ve
6183 sayili Amme Alacaklarinin Tahsil Usulii Hakkinda Kanun gergevesinde uygulanan
hacizler ile Cumhuriyet Savciligi, Mahkeme ve Icra Daireleriyle yazismalari ile Bagkanligin
taraf olmadig1 davalarda ilgili makamlarin bilgi ve belge talepleriyle ilgili yazigmalar ilgili
Bagkan Yardimcisini bilgilendirmek sartiyla Hukuk Isleri Miidiirliigii aracilig ile yapar.

19. Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alimmasini gerektiren yazilarin
paraf blogunda koordine edilen birimdeki ilgili personelin de parafi bulunur.
20. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye gore

hareket edilip edilmedigini kontrolden oncelikle ilgili birim amirleri ve baskan yardimcilari
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sorumludur. Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan tim yazilarla ilgili, her turlii is ve
islemlerden ve yazilarin igeriginden sorumludurlar.

Bagkan Tarafindan imzalanacak Yaz1 ve Onaylar
Madde 6- (1) Asagidaki yazilar dogrudan Belediye Bagkani tarafindan
imzalanacaktir.

1. Bagkanlik politikasinda degisiklik gerektiren veya yeni politika belirleyen
ilkeler ve kararlarla ilgili onay teklifleri ve yazilar ile Bagkanhgmn politikasina esas tegkil
eden ilkelere iliskin olan ve Bagkanliga yeni ig yiikleyen tiim Oonemli yazilar.

2 Bagkanligin faaliyetleri hakkinda yazili ve gorsel basina bilgi verilmesi ve
yapilacak basin agiklamasi, kitap, brogiir ve benzeri faaliyetlere iligkin yazilar, Birimlerce
hazirlanan ve Makama sunulan teblig, genelge, yonerge, usul ve esaslara iliskin yazilar.

3 Valilikten Vali imzasi ile gelen yazilara Baskanin goriis ve tekliflerini i¢eren
cevabi yazilar,

4. Belediye Meclisi kararlarmin Valilik Makamina génderilme st yazilari,

= Bakanliklardan goriis sorma yazilari,

6. Biiyiiksehir Belediye Baskanlarinin imzasi ile gelen yazilar,

7. Baskan Yardimcilari ve birim miidiirlerine verilen yillik, hastalik, {icretsiz
izin ve refakat izni ve vekalet edecek gorevlilerin onaylari,

8. 5393 Sayili Kanunun 49’uncu maddesi geregi ilk defa caligtirlacak
sdzlesmeli personelin yenilenen hizmet sézlegmeleri,

9. 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nun 68. maddesi geregince yapilan tiim

derece terfi ve kadro nakli onay teklifi yazilar ile aday memurlarin asalet tasdik onaylar1
teklif yazilari,(Insan Kaynaklar1 ve Egitim Midirliigiince yazilan yazi, ilgili Bagkan
Yardimeisinin uygun goriisii ile Onaya' a sunulacaktir.)

10. Kadrolarin kullamlmas: ile ilgili diizenlenen agiktan atama talep formu ve
buna iliskin yazilar,Merkezi yerlestirme ile agiktan ilk defa KPSS yoluyla memur alimlari
icin , ilgili Bakanlik, Kamu ve Kuruluslara yazilan yazilar.

11; Yilik yatinm programinda yer alan toplu projelerin detay programimn
onayina iliskin yazilar, yillik yatirim programinda yer alan projelerle ilgili teklifler,

12. Tasmurlar ile ilgili is ve iglemler kapsaminda tagimir kesin hesap icmal
cetvelinin onay1, 5018 sayili Kanun’a gére hazirlanacak olan Idare faaliyet raporlari,

13. Baskanlik cari biitge ve yatirim programi teklifinin Meclise sunulmast,
Baskanlik Stratejik Plani ve Performans Programinin kamuoyuna duyurulmasi yazilari,

14. Bagskanligin taraf oldugu davalardan feragat, onay ve ilgili yazilar.

15, Bagkanligin, yurtdigina gegici ve resmi olarak gorevlendirilecek personeli igin
bireysel veya toplu yurtdisi gegici gérevlendirme onayi,

16. Savunma ve Milli Seferberlik, hizmet, vazife miikellefiyetlerine ait

Bagkanligin ilgili Plan tasarilarinin hazirlanmasi, bunlarin icrasimn koordine ve kontrol
edilmesine iligkin yazilar,

17, Dini ve milli bayramlarda kutlama mesajlarimin diizenlenmesi ve protokol
islerinin yiiriitiilmesi konusundaki yazigmalar,
18. Planlamay1 ilgilendiren mevzuatla ilgili genel prensip olugturma nitelikli

yazilar, her tiir ve olgekte plan, harita onaylari ile her tiirlii plan revizyonu ve tadilatina
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iliskin onaylar (ilgili birim miidiiriiniin teklifi ve ilgili Bagkan Yardimcisinin uygun goriist
veya onay1),

19. Belediyeye naklen, agiktan atama veya gorevlendirme yoluyla gelenlerin
(is¢i-memur-s6zlesmeli) onaylari, nakil gidenlerin muvafakat yazilar, il dig1 veya kurum
dist  gorevlendirme onaylari( flgili Baskan Yardimcisin uygun goriigii ile Onay' a
sunulacaktir),

20. Yillik programimin uygulanmasi, koordinasyonu ve izlenmesine dair karar
cercevesinde; aym proje numarali igler arasinda denek aktariminda alinacak onay, proje adi
ve karakteristik degisiklik onayi, maliyet degisiklikleri onayi, kredili islerde bir isin
programa alinmasi veya programdan gikarilmasi ve kredi tavaninin belirlenmesine iligkin
onay yazilari,

21. Kurum ve kuruluslar ile yapilan ve Bagkan tarafindan imzalanmasi gereken
protokoller,

22 Toplu konut, toplu isyeri ve kiigiik sanayi sitesi yapi kooperatifleri ve iist
kuruluslarina ait hazirlanan 6rnek ana sézlesmesinin onay1,

23. Tabiat varliklari, dogal, tarihi, arkeolojik ve kentsel sitler ile koruma stattisii

bulunan diger alanlarin ¢akigtigi yerlerde koruma ve kullanma esaslarimn belirlenmesi ve
her tiir dlgekteki cevre diizeni, nazim ve uygulama imar planlarinin yapilmasina ve
yaptirilmasina dair onaylar,

24. Uygulama imar plam karan ile yapi yasag getirilen 6zel milkiyete konu
alanlara iligkin arazi ve arsa diizenlemesi, trampa veya kamulagtirma islemlerine dair
onaylar,

20 Biiyiikelgiliklerle ve Bagkonsolosluklarla yapilan yazismalar (personelin
calisma belgeleri diginda), Bagkan adina gorsel ve yazili basina yapilacak yazili aciklama
metinleri,

26. Belediye biinyesinde gorev yapan personellerin gorevden uzaklagtirma ve
géreve iade onaylari, gérevden uzaklagtirilmalarinin devamina dair onaylar,
27. Belediye Meclisi giindemine alinacak teklif yazilari, Meclis kararlarinin iade

ve goriildii yazilari, Stratejik plan, performans programu, biitge gagrisi ve yillik faaliyet
raporu ile alakal1 yazilar,

28. Miidiir ve iistii yoneticiler ile memur, s6zlesmeli personel, daimi is¢i ve sirket
personellerinin kurum igi yer degistirme ve gorevlendirme onaylari ile kurum dis1
gorevlendirilecek tiim personelin onaylari,

29. Bagkan Yardimcilarinin; izin belgeleri ve vekalet onaylari, {icretsiz izin
onaylari, gorev ve ¢aligma belgeleri,
30. Memur Disiplin Kuruluna sevk onaylari, Is¢i- Memur Disiplin Kurulu

iiyelerinin gorevlendirme onayi, Disiplin Kurulunca verilen (is¢i-memur) cezalardan
Yonetmelik geregi onaylanmasi gerekenler,Devlet Memurlugundan gikarilma tekliflerinin
Yiiksek Disiplin Kuruluna havale onaylari ve Devlet Memurlugundan ¢ikarilma onaylari,
657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu kapsaminda calisan (memur-sozlesmeli) tim
personelin istifa kabul onaylari, Miidiir ve {istii personelin performans degerlendirmelerinin
yapilmasi yazilari,

31. Kurum personelleri (Memur,Sézlesmeli,Is¢i) hakkinda yiiriitiilecek sorugturma ve
inceleme onaylari,
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32. Memur,is¢i ve sozlesmeli personelin askere gidis ve askerden doniigte goéreve
baslatilmalar1 i¢in alinmas: ayrilis ve baglama onaylari,

33. Kurum personellerinin( memur,is¢i,sézlesmeli) goreve son verilmesi,istifa,hizmet
akdi fesih, ihbar, 6neli baslangi¢ onaylari,

34. Is¢i personellerin kadro miidirliikleri tarafindan diizenlenen ( toplu) yillik izin
listelerinin onaylar1 ve Toplu Is Sézlesmelerinden kaynaklanan sendikal izin onaylari.

35. Dava agma ve davanin miiracaata birakilmasi onaylari, taginmazlarla ilgili
Bagkanlik Kiymet Takdir Komisyonu kurulmasina iligkin onaylar,

36. Toplu I Sézlesmesi miizakerelerine katilim yetki onay1,

37. Kurumun tamamina hitaben diizenlenmis yonerge ve genelgeler, Belediye
meclis giindemi ve meclis toplantisi davet yazilari,

38. Belediye ¢alisanlarinin (isgi-memur) mazeret izni, ticretsiz izin ve yurtdigi
izin onaylari,

39. Hususi pasaport veya temdit yazilar1 ve formlari,

40. 2886 sayili Kanun hiikiimleri cercevesinde yapilan kiralama sOzlesmelerinin
onaylanmasi,

41. Kat atiklarla ilgili olarak kuruluglarin yetkilendirilmesi veya iptaline iligkin
onay ve yazilar,

42. Sayistay Baskanligina gonderilen teknik konulara iligkin yazilar.

43, Yukarida belirtilenlerin haricinde kanun, yonetmelik ve ilgili mevzuat geregi

Belediye Bagkam tarafindan imzalanmas; gereken ve yetki devri miimkiin olmayan tiim
yazilar veya belgeler.

Baskan Yardimcilarinin imzalayacagl Yazilar ve Onaylar

Madde 7- (1) Bagkan yardimeilar1 gérev béliimiine goére agagidaki yazilari
imzalayacaklardir:

1. Bagkanin imzalayacaklari disinda kalan bir direktifi, goriis ve dneriyi igeren
talimat ve yazilar,

2. Kendisine bagl birimlerin, Enciimende gortigilmesi gereken konularla alakal;
yazi ve onaylari,

3. Kendisine bagli miidiirliiklerdeki (midiir hari¢) personelin (vekalet, izin,
istirahat gorevli vb. durumlarda) alinmas: gereken izin ve vekalet onaylari,

4. Bagskanin imzasim gerektirmeyen ve hizmet akigt ile ilgili Baskan adina
yazilan dig yazismalar,

5. Bagkan adina igyeri galisma ruhsat onaylari,

6. Bagkana sunulacak brifinglerin hazirlik ¢aligmalarini baglatma yazilari,

7. Is deneyim belgesi onaylar,

8. Valiliklerden, Vali Yardimcis: imzas: ile gelen yazilara verilecek cevaplar ile
Valiliklere yazilan, icra niteligi tasimayan ve Bagkanlik goriigii icermeyen yazilar,

9. Kendisine bagli birimlerin i¢ hizmet akig1 ve diizenlenmesine iliskin yazilar,

10.  Kendine baglh birimler arasinda i¢ koordinasyonu saglayic yazl veya
talimatlar,

11.  Kendisine bagl miidiirliiklerin faaliyetiyle ilgili konularda kamu kurum ve
kuruluglarina yazilan bilgilendirme yazilar,
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12. Kendine bagli birimlerin ihtiyaglarmi belirleme ve bu ihtiyaclarin
karsilanmasina iligkin yazi ve onaylar,

13.  Muayene, gegici ve kesin kabul heyet teskilleri, hak edig komisyonu ve fiyat
aragtirma gorevlileri belirlenmesine iligkin onay yazilari,

14.  Kendisine bagl birimlerin topluca alman yillik izin teklif ve onay
cetvellerinin ilgili kisminin imzalanmasi (nihai onay kismi [nsan Kaynaklar1 ve Egitim
Miidiirligii’niin bagh bulundugu Bagkan Yardimeis: tarafindan imzalanacaktir),

15.  Isci personelin Disiplin Kuruluna sevk onaylari,

16.  Ucret karsiign caligan stajyer ogrencilerin miidiirliklerde goérevlendirme
onaylari,

17.  Birim Amirlerinin gérev ve ¢aligma belgeleri,

18. 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 76’inc1 maddesi ve ilgili mevzuat uyarinca

toplanmasi gereken Kent Konseyi ile ilgili koordinasyon gorevinin geregi yazilar,

19.  Evrak Ayiklama ve Imha Komisyonu tegkili onaylari,

20.  Vatandas basvuru dilekgelerinin cevaplandiriimasi,

21.  Bilgi Edinme Hakki ger¢evesinde yapilan bagvurularin cevaplandirilmasina
yonelik yazilar,

Birim Amirlerinin imzalayacag Yazilar
Madde 8- (1) Asagidaki yazi ve onaylar birim amirleri tarafindan imzalanacaktir:

L Bagkan yardimcilari tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

2 Gelen evrakin gerekli birime havale edilmek iizere ilgili makamlara
sunulmasi (Yaz Isleri Miidiirii tarafindan uygulanacaktir),

23 Bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in kuruluglara veya
ilgilisine yazilan yazilar,

4. Performans degerlendirmelerinin yapilmasi yazilari,

5. Personelin topluca alinan yillik izin onaylarinin teklifi ve onaylandiktan sonra

uygulanmasi, kendisine bagli memur personelin 657 Sayili Kanunun 104. maddesinin D
bendi geregi talep ettikleri mazeret izinlerine ait dilekgelerine dair yazilacak cevabi yazilar,

6. Hakedis dosyast ile ilgili Kesin Muayene Raporu, Hakedis Raporu ve dosya
ile ilgili diger yazigmalar,

7. Personelin disiplin uygulamalarina iligkin mevzuat geregi imzalamasi
gereken yazilar,

8. Birim ile alakal1 is ve iglemler ile alakali iist makama teklif yazilari,

D Birim igi talimat yazilari,

10.  Muhtelif diizenlemelere ait bilgilendirme yazilari,

11.  Emir ve icra niteligi tastmayan mudiirliikler aras1 yazilar,

12.  Birim tarafindan yeniden ilgi kurulan yazi ekleri, evrak suretleri parafi veya
“asl1 gibidir” onayu ile te’kid yazilari,

13.  Maas bordrolar ve dosya ile ilgili diger yazismalar,

14.  Miitekabiliyet esasina gore dig yazigmalar, periyodik, rutin olarak yapilan,

istatistiksel bilgi igeren, icra niteligi olmayan, mahiyeti itibariyle tist makamca imzalanmasi
gerekmeyen dig yazigmalar,
15.  Vekalet birakirken bir tist makama teklif yazilari,
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16.  Malzeme hizmet dig1 tutma raporu onay1 ve demirbas terkini onay1 i¢in teklif
yazilarinin parafi,

17. Dava dosyalar1 hakkinda yazilan miidiirliik goriisleri,

18.  Kiymetli evrak talebi, malzeme talep yazilar1 ve malzeme sarf raporu onayl,

19. Midiirliigiin maas ve ayniyat mutemetlerinin, 6n mali kontrol yetkililerinin
vb. teklif yazilar,

20. Amme alacaklariyla ilgili 6deme emirleri ile haciz varakalar ve iist yazilari,
(Mali Hizmetler Miidiirii tarafindan uygulanacaktir),

21. 1$gi-memur-sﬁzle$meli personelin ige giris, ¢ikis bildirgelerine iliskin yazilar
(Insan Kaynaklar1 ve Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.),

22, Is¢i-memur maag nakil ilmithaberlerine iligkin yazilar,

23. Daimi yevmiyeli kadrolu ig¢ilerinin toplu sézlesmede belirtilen sendikal izin
onaylar1 digindaki ticretli sosyal izin onaylari,

24.  Teftis Kurulu Miidiirltigii tarafindan birimlere gonderilen “Cevapli Raporlar”
da tenkit edilen konulara verilecek olan cevaplara iligkin yazilar,

25.  Midiirlik igi koordinasyonun temini ile ilgili teklif onaylari,

26.  Birimlere ait proje onaylari,

27. Memur, Sézlesmeli Personel, Daimi Is¢i ve Sirket Personellerinin, Baskan
Yardimcisi onayi ile birim i¢i gorevlendirme onaylari,

28. 4734 sayili Kamu hale Kanunu kapsamindaki ihalelerle ilgili olarak: gerekli
yazigmalar1 yapmak iizere davet, 6n yeterlilik, 6n yeterliligi uygun goriilmeyen teklif
vermeye davet, asir1 diigiik sorgulamast, komisyonlarin teklif veya bagvuru ekinde yer alan
belgelerin dogrulugunu teyit igin gerekli gordiikleri belge ve bilgilerin istenmesi yazilari,
karar asillarinin tasdiki,

29. 4734 sayih Kamu hale Kanunu kapsami digindaki ihalelerle ilgili olarak,
ihale siirecinde yapilan yazismalar (ilan, davet yazlari... vs.), iizerinde ihale kalmayan
isteklilere ait gegici teminat iade yazilari, birimlere génderilen veya mahkemelerce istenen
ihale ve enciimen karar suretlerinin tasdiki,

30.  Birimde gorevlendirilen stajyer 6grencilerinin staj degerlendirme formlarinin
imzalanip, onaya sunulmasina iligkin yazilar,
31. Stajyer 6grencilerin staj s6zlesmeleri ve okullarina yazilacak yazilar. (Insan

Kaynaklar1 ve Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.),

32. Hususi pasaport ve pasaport temdit formlarinin ilgili kisimlar1 (Insan
Kaynaklar1 ve Miidiirii tarafindan imzalanacaktir.),

33.  lIcra miidiirliikleri veya baska kurumlardan, ilan edilmek iizere gonderilen
yazilarin ilan tutanaklar ve ilgili kurumlara yazilan iist yazilar1 (Zabita Miidiirii tarafindan
imzalanacaktir.),

34, “Harcama Yetkilisi” yetki ve gorevinden dolayr imzalanmasi gereken
evraklar, (Biit¢e ile denek tahsis edilen birim amirleri tarafindan kullanilacaktir.)

35. 4734 sayih Kanun kapsamindaki ihale Onay Belgeleri, [hale Komisyonu
Kurulmasi onaylar1 (Farkli ¢aligma birimlerinden personelin gorev alacagi komisyon
onaylar1 harig),

36. 4734 sayili Kanun kapsamindaki ihale sikayet dilekgelerine cevap yazilari,

37.  Dogrudan temin yoluyla yapilacak iglere ait onaylar,
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38.  Ihale kararlarinin nihai onaylari,

39. 4734 Sayilh Kamu fhale Kanunu ve 4735 Sayili Kamu Thaleleri Sozlesmeleri
Kanunu’ndan kaynaklanan “Ihale Yetkilisi” yetki ve gorevlerine iliskin onaylar.

40.  Bagkanhga gonderilen bilgi yazilar1 ve periyodik raporlar, Medya ile basin -
yaymn kurum ve kuruluglarina gonderilen Bagkanlik Makaminin faaliyetleri kapsaminda
toplant, davet ve diger benzeri hazirliklara iliskin yazilar, (ilgili miidiirlik Ozel Kalem
Miidiirligidiir),

41.  Gorev alan ile ilgili konularda goriiy verme yazilar, idari yaptirim karar
yazilar1, Birim ¢aligmalarini ve faaliyetlerini igeren raporlar ve ilgili yazilar, yeni bir hak ve
yiikiimliiliik dogurmayan, Bagkanhgm takdirini gerektirmeyen ve bir direktif niteligi
tasimayan yazilar ile sadece biriminin gorev dagilimi ve ¢aligma usul ve esaslarini igeren i¢
olur ve genelgelerin hazirlanmasi ve duyurulmasi yazilar,

42. Mevzuat geregi bizzat birim amiri tarafindan imzalanmasi ve onaylanmasi
gereken yazi ve onaylar, I ve yatiim planlarina uygun kesif analizleri ve ihale, malzeme
alimlarina ait yazismalar, Birimlerce kurum ve kuruluglara yazilan yazilarin
gonderilmesi,(Yaz Isleri Miidiirligii) Personel performans degerlendirmelerinin yapilmasi,

43. 5393 Sayili Belediye Kanunu’nun 41. Maddesi hiikmii geregince hazirlanacak
Stratejik Plan ile ilgili hazirlik ¢aligmalarimn yiiriitilmesi ile ilgili diger yazigmalar (Mali
Hizmetler Miidiirliigiince uygulanacaktir.).

Mali is ve islemlerde birlesemeyecek gorevliler

Madde 9- (1) Odeme belgesi (6deme emri ve muhasebe islem figi) imzalayacak
harcama yetkilileri, biitge ile 6denek tahsis edilen her bir harcama biriminin en ist yoneticisi
yani birim amiri oldugundan, kurumsal simflandirmanin dordiincti diizeyinde yer alan
birimler, biitgeyle ddenek tahsis edilen harcama birimlerini, bu birimlerin en {ist yoneticileri
de harcama yetkililerini ifade etmektedir. Dolayisiyla, baskan veya bagkan yardimcilarina
harcama yetkisinin birlestirilmesi suretiyle harcama yetkisi verilmeyecektir.

(2) Harcama yetkilisi ve muhasebe yetkilisi gérevi aym kiside birlesemeyecektir.
Diger taraftan Mali Hizmetler Miidiirliigiinde 6n mali kontrol gorevini yiiriitenler mali islem
stirecinde gorev alamayacaktir.

(3) Ihale yetkilileri, kendi imzalariyla kurduklar1 ihale komisyonlarinda, kontrol
teskilatinda gérev alanlar, muayene ve kabul komisyonlarinda gorev almayacaklardir.

(4) Hukuken miimkiin olmakla birlikte, i¢ kontrol standartlar: ¢ercevesinde harcama
yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisinin ve konsolide gorevlisiyle, taginir kayit ve kontrol
gorevlisinin birlegtirilmemesi saglanacaktir.

Diizenleyici ve Uyarici Bilgilendirmeler

Madde 10- (1) Belediye personelini mevzuat gelismeleri hakkinda uyarmak
amaciyla, Insan Kaynaklarnn ve Egitim Midirligi ve Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan
diger ilgili birimlerin onerileri de degerlendirilmek suretiyle hazirlanacak olan “i¢
genelgeler” Baskanlik Makaminin onaylari ile yayimlanarak, yuriirlige girecektir.

(2) I¢ genelgeler hazirlandig: yili ve numarasi ile say1 verilmesi, Makama onaya
sunulmadan once mali konulara iligkin ise Mali Hizmetler Miidiirliigiinden damigmanlik

alinmasi yerinde olacaktir.
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(3) I¢ genelgeler, Hukuk Igleri Midiirliigii tarafindan alinacak goriis sonrasinda
Makama onaya sunulacaktir.

Genel Hiikiimler

Madde 12- (1) Bu Yonerge ile devredilen yetkiler her asamada Belediye Bagkaninin
onay1 ile geri alinabilir.

(2)Verilen bu yetkileri kullananlar, kullandiklar1 yetkiler nedeniyle dogacak her tiirld
sorumlulugu kabul etmis sayilirlar.

(3) Baskan Yardimcilar1 ve birim amirleri biitiin is ve islemlerin mevzuata uygun ve
yukarida agiklanan gergeve iginde yiiriitiilmesinden sorumludurlar.

Yiiriirliik ve Yiiriitme

Madde 13- (1) 13 maddeden olusan is bu Yonerge, Kars Belediye Bagkani
tarafindan yurtiiliir. ,

(2) Bu Yonerge, Kars Belediye Bagkam tarafindan onaylandlglL / (94 2021
tarihten itibaren yiiriirliige girer.

(3) Bundan 6nce diizenlenmis ve yayimlanmig benzer konulu yonerge ve genelgeler
yirtirliikkten kaldirilmagtr.

Tiirker OKSUZ
Vali
Belediye Bagkan1 V.
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